MINISTERUL SANATATII, MUNCII $I PROTECTIEI SOCIALE
CENTRUL PENTRU ACHIZITII PUBLICE CENTRALIZATE iN SANATATE

necesarului de
medicamente si produse
parafarmaceutice cu
totalizarea necesarului si
aprobarea prin Ordin

Ordin cu privire la colectarea centralizatd
a necesarului de medicamente si
articolelor parafarmaceutice pentru IMSP
- lor si aprobarea Listei centralizate

de medicamente si produse
parafarmaceutice pentru necesititile
IMSP —lor

Ordinului cu privire la
colectarea necesarului de
medicamente si produse
parafarmaceutice, nu in
termenii stipulate Tn HG nr.
1128 din 10.10.2016.

2, Netransmiterea sau
transmiterea tardiva a
necesarului de medicamente si
produse parafarmaceutice (nu
n termenii indicai in Ordinul cu
privire la colectarea

medicamente

Aprobat
Plan de activitate pentru anul 2019
I. Initierea dsurarea procedurilor achizitii publice de medicamente si produse parafarmaceutice |
Obiective Actiuni | Termen de Riscuri Responsabil Indicatori de |
realizare (subdiviziunea) performanta |
1. Colectarea centra.lizé”té a . 1.1. Elaborarea scrisorii/proiectului de Semestrul | | 1. Plasarea/remiterea tardiva | Sectia achizitii | 1. Numdarul IMSP — lor

care nu au prezentat
necesarul de
medicamente i
articole
parafarmaceutice

2. Numarul de IMSP-
uri care au prezentat
cu intirziere necesarul
de medicamente si
articole
parafarmaceutice !
3. Numarul de IMSP-
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necesarului).

3. Indicarea eronatad a
cantitatilor de medicamente si
articole parafarmaceutice de
catre IMSP-uri.

4. Tn cazul solicitarii
suplimentare a medicamentelor
si/sau produselor
parafarmaceutice - indicarea
eronatd sau lipsa unui sau mai
multor dintre specificatiile
tehnice ale bunurilor solicitate:
- Tn cazul medicamentelor:
denumirea comuna
internationald, doza, forma
farmaceutica, unitatea de
masura, modul de administrare;
-Tn cazul praduselor
parafarmaceutice: denumirea,
parametrii tehnici, unitatea de
masura.

5. Estimarea eronata de catre
IMSP-uri a sumelor necesare
pentru achizitionarea
medicamentelor si/sau
articolelor parafarmaceutice
(reiesind din preturile indicate
de membrii SAM) si, respectiv,
alocarea unei sume totale
insuficiente pentru acoperirea

uri care au comis erori
la indicarea cantitatii
necesare de
medicamente si
produse
parafarmaceutice

4, Numarul IMSP-lor
care au prezentat lista
suplimentara de
medicamente si/sau
articole

parafarmaceutice intr- |

un mod defectuos

5. Numarul de IMSP-
uri care au estimat
incorect suma totala
necesara pentru
achizitie (reiesind din
preturile indicate de
membrii SAM).
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necesarului de bunuri,

1.2. Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

1. Initierea tardiva a
procedurilor centralizate de
achizitie

2. Evaluarea necorespunzatoare
ale ofertelor prezentate de
catre ofertanti

3. Comunicarea tardiva a
rezultatelor procedurii de
atribuire, in rezultatul depasirii
termenului de evaluare a
ofertelor

4. Depunerea exclusiva a
ofertelor inacceptabile/
neadecvate/ neconforme de
catre ofertanti

5. Lipsa ofertelor pentru
medicamentele si/sau articolele
parafarmaceutice solicitate

Sectia achizitii
medicamente

1. Data la care au fost
initiate procedurile
centralizate de achizitii |
(respectarea
termenelor indicate in
planul de achizitii) !
2. Numarul de sesizari |
parvenite de la IMSP- ‘
uri

3. Numarul
contestatiilor depuse |
de catre ofertanti la
Agentia Nationald
pentru Solutionarea
Contestatiilor

4. Numarul pozitiilor
fard oferte sau cu
oferte exclusiv
inacceptabile/
neadecvate/
neconforme
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2. Achizitionarea altor
medicamente si produse

parafarmaceutice decit cele

achizitionate centralizat

conform solicitarii IMSP -lor

2.1. Analiza cererilor de achizitionare a
medicamente si / sau produse
parafarmaceutice

Pe parcursul
anului 2019

1. Omiterea examinarii cererilor
2. Lipsa / estimarea incorecti a
sumei necesare pentru achizitie
de catre IMSP-uri

3. Lipsa / prezentarea
defectuoasa a listei
medicamentelor si/sau
articolelor parfarmaceutice

Sectia achizitii
medicamente

1. Numarul de sesizari
parvenite de la IMSP —
uri privind omiterea
examinarii cererilor

2. Numadrul de scrisori
de clarificare Tnaintate
IMSP-urilor privind
indicarea sumei
alocate pentru
achizitie

3. Numarul scrisorilor
de clarificare adresate
IMSP-urilor

2.2. Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

1. Omiterea initierii / initierea
tardiva a procedurilor de
achizitie (reiesind din
necesitatea IMSP-urilor de
medicamente si/sau articole
parafarmaceutice

2. Evaluarea necorespunzatoare
ale ofertelor prezentate de
catre ofertanti

3. Comunicarea tardiva a
rezultatelor procedurii de
atribuire, in rezultatul depasirii
termenului de evaluare a
ofertelor

4. Depunerea exclusiva a
ofertelor inacceptabile/
neadecvate/ neconforme de

Sectia achizitii
medicamente

1. Data la care au fost
initiate procedurile
centralizate de achizitii
(respectarea |
termenelor indicate in |
planul de achizitii)

2. Numarul de sesizari
parvenite de la IMSP-
uri

3. Numarul
contestatiilor depuse
de cdtre ofertantila
Agentia Nationald
pentru Solutionarea
Contestatiilor

4. Numarul pozitiilor
fard oferte sau cu
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catre ofertanti

5. Lipsa ofertelor pentru
medicamentele si/sau articolele
parafarmaceutice solicitate

oferte exclusiv
inacceptabile/
neadecvate/
neconforme

3. Achizitionarea
medicamentelor si / sau
produselor
parafarmaceutice intru
realizarea Programelor

Nationale / Speciale pentru

anul 2020

3.1 Receptionarea necesarului de
medicamente si/sau articole
parafarmaceutice cu scopul realizérii
Programelor Nationale pentru anul 2020
din partea Serviciului politici
medicamente si dispozitive medicale din
cadrul Ministerului Sanatatii, Muncii si
Protectiei Sociale

Pe parcursul
anului

1. Omiterea / analiza tardivd a
necesarului de medicamente si
articole parafarmaceutice ntru
realizarea Programelor
Nationale/Speciale pentru anul
2020

2, Receptionarea necesarului de
medicamente si/sau articole
parafarmaceutice perfectat
incorect

3. Lipsa listei de distributie ale
medicamentelor si/sau
articolelor parafarma

Sectia achizitii
medicamente

Numarul de sesizari
parvenite de la IMSP —
uri privind Omiterea /
analiza tardiva a
necesarului de
dispozitive medicale
intru realizarea
Programelor Nationale |
pentru anul 2020

3.2 Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

Omiterea initierii si desfasurarii
procedurilor de achizitie

Sectia achizitii
medicamente

| Numarul de sesizari

parvenite de la IMSP —
uri privind omiterea
initierii si desfasurarii
procedurilor de
achizitie
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3.3 Receptionarea si inregistrarea
contractelor de achizitie

Nereceptionarea / refuzul
receptiondrii contractului de
achizitie

Sectia achizitii
medicamente

Numarul refuzurilor de
receptionare si
Inregistrare a
contractelor de
achizitie

4. Conlucrari cu alte
institutii ale statului si cu
cele ierarhic superioare.

4.1.Canlucrarea cu Guvernul RM,
Cancelaria de Stat, subdiviziunile de
specialitate ale Ministerului Sanatatii,
Muncii si Protectiei Sociale; institutiile
medico — sanitare; cu subdiviziunile
cointeresate ale autoritatilor
administratiei publice centrale si alte
autoritati

Pe parcursul
anului

1. Prezentarea insuficienta/
incompleta a informatiilor
solicitate si abordate in cadrul
comisiilor, grupurilar de lucru.
2. Prezentarea tardiva sau
neprezentarea informatiilor
solicitate.

3. Refuzul neintemeiat privind
punerea la dispozitie a unor
informatii ce tin de competenta
CAPCS.

4. Refuzul fard motive
temeinice de a reprezenta
CAPCS T1n cadrul autoritatilor
administratiei

Sectia achizitii
medicamente

1. Numarul
demersurilor de refuz
privind conlucrarea cu
Guvernul RM,
Cancelaria de Stat,
subdiviziunile de
specialitate ale
Ministerului Sanatatii,
Muncii si Protectiei
Sociale, institutiile
medico — sanitare; cu
subdiviziunile
cointeresate ale
autoritatilor publice
centrale

2. Numarul
raspunsurifor
expediate cu intirziere
sau neexpediate
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5. Tmbunitatirea
competentei profesionale

5.1. Perfectionarea abilitatilor
profesionale ale angajatilor sectiei
achizitii medicamente, prin participarea
acestora, in cadrul diverselor proiecte,
programe, conferinte, training-uri, atit
nationale, cit si internationale.

Pe parcursul
anului

Omiterea oportunititii de
participare In cadrul proiectelor,
training-urilor, conferintelor etc.

Sectia achizitii
medicamente

Numarul participarilor
angajatilor sectiei
achizitii medicamente
in cadrul proiectelor,
programelor,
conferintelor, training-
urilor atit nationale, cit
si internationale.

L. lfi_a;i-;fi:erea si desfisurarea proce

rilor de achizi

- Obiective Actiuni Termende | ~ Riscuri Responsabil Indicatori de
realizare (subdiviziunea) performanta
1. Asigurarea colectarii 1.1. Asigurarea emiterii Ordinului cu Semestrul | | Emiterea tardiva a ordinului cu Sectia achizitii | Numarul IMSP —lor

centralizate a necesarului
de dispozitive medicale
(utilaj) pentru necesitatile
IMSP - lor

privire la colectarea necesarului de
dispozitive medicale conform
necesitatilor IMSP - lor si aprobarea Listei
de dispozitive medicale pentru
necesitatile IMSP - lor

privire la colectarea necesarului
de dispozitive medicale

conform necesitatilor IMSP —lor.

Netransmiterea sau
transmiterea cu intirziere a
necesarului de dispositive
medicale

dispozitive
medicale

care nu au prezentat
necesarul
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1.2. Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

Omiterea initierii si desfasurarii
procedurilor de achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul de sesizari
parvenite de la IMSP -
uri privind omiterea
initierii si desfasurarii
procedurilor de
achizitie

1.3. Receptionarea si inregistrarea
contractelor de achizitie

Nereceptionarea / refuzul
receptionarii contractului de
achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul refuzurilor de
receptionare si
inregistrare a
contractelor de
achizitie

2. Colectarea si aprobarea
Listei de reactive si
consumabile de laborator,
dezinfectanti si consumabile
de laborator ce urmeaza a fi
achizitionate centralizat

2.1. Asigurarea emiterii Ordinului cu
privire la colectarea necesarului de
dispozitive medicale conform
necesitatilor IMSP - lor si aprobarea Listei
de dispozitive medicale pentru
necesitdtile IMSP - lor

Semestrul Il

Emiterea tardiva a ordinului cu
privire la colectarea necesarului
de dispozitive medicale
conform necesitatilor IMSP -lor

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

care nu au prezentat

Numarul IMSP — lor :

necesarul

2.2. Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

Omiterea initierii si desfasurarii
procedurilor de achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numdrul de sesizdri
parvenite de la IMSP —
uri privind omiterea
initierii si desfasurarii
procedurilor de
achizitie
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2.3. Receptionarea si inregistrarea
contractelor de achizitie

Nereceptionarea / refuzul
receptiondrii contractului de
achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul refuzurilor de
receptionare si
inregistrare a
contractelor de
achizitie

3. Achizitionarea altor
dispozitivelor medicale
decit cele achizitionate
centralizat conform
solicitarii IMSP -lor

3.1. Analiza cererilor de achizitionare a
dispozitivelor medicale

Pe parcursul
anului 2019

Omiterea examinarii cererilor

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul de sesizari
parvenite de la IMSP —
uri privind omiterea
examinarii cererilor

3.2. Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

Omiterea initierii si desfasurarii
procedurilor de achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul de sesizari
parvenite de la IMSP —
uri privind omiterea
initierii si desfasurarii
procedurilor de
achizitie

3.3. Receptionarea si inregistrarea
contractelor de achizitie

Nereceptionarea / refuzul
receptionarii contractului de
achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul refuzurilor de
receptionare si
inregistrare a

| contractelor de

achizitie

4. Achizitionarea

4.1 Analiza necesarului de dispozitive

Semestrul IV

Omiterea / analiza tardiva a

Sectia achizitii

Numarul de sesjzari
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dispozitivelor medicale

Tntru realizarea Programelor
Nationale pentru anul 2020

medicale intru realizarea Programelor
Nationale pentru anul 2020

necesarului de dispozitive
medicale Tntru realizarea
Programelor Nationale pentru
anul 2020

dispozitive
medicale

parvenite de la |[MSP —
uri privind Omiterea /
analiza tardiva a
necesarului de
dispozitive medicale
intru realizarea
Programelor Nationale
pentru anul 2020

4.2 Initierea si desfasurarea procedurilor
de achizitie

Omiterea initierii si desfasurarii
procedurilor de achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul de sesizdri
parvenite de la IMSP —
uri privind omiterea
initierii si desfasurarii
procedurilor de
achizitie

4.3 Receptionarea si inregistrarea
contractelor de achizitie

Nereceptionarea / refuzul
receptionarii contractului de
achizitie

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numarul refuzurilor de
receptionare si
inregistrare a
contractelor de
achizitie

5. Conlucrari cu alte
institutii ale statului si cu
cele ierarhic superioare.

3.1.Conlucrarea cu Guvernul RM,
Cancelaria de Stat, subdiviziunile de
specialitate ale Ministerului Sanatatii,
Muncii si Protectiei Sociale; institutiile
medico — sanitare; cu subdiviziunile
cointeresate ale autoritatilor
administratiei publice centrale si alte

Pe parcursul
anului

Prezentarea insuficienta/
incompleta a informatiilor
solicitate si abordate in cadrul
comisiilor, grupurilor de lucru
Refuzul neintemeiat privind
punerea la dispozitie a unor

informatie ce tin de competenta |

Sectia achizitii
dispozitive
medicale

Numadrul demersurilor
de refuz privind
conlucrarea cu
Guvernul RM,
Cancelaria de Stat,
subdiviziunile de
specialitate ale
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autoritati

CAPCS .

Refuzul fard motive temeinice
de a reprezenta CAPCS in
cadrul autoritatilor
administratiei

Ministerului Sanatatii,
Muncii si Protectiei
Sociale, institutiile
medico — sanitare; cu
subdiviziunile
cointeresate ale
autoritatilor publice
centrale

6. Imbunatitirea

4.1. Perfectionarea angajatilor sectiei

Pe parcursul

Delegarea necorespunzitoare a

Sectia achizitii

Numarul participarilor

competentei profesionale achizitii dispozitive medicale Tn domeniile | anului participantilor la instruire. dispozitive angajatilor sectiei
de activitate, prin participarea acestora, medicale achizitii dispozitive
in cadrul diverselor proiecte, programe, medicale in cadrul
conferinte, training-uri, atit nationale, cit proiectelor,
si internationale progt a.meloi_. . |
conferintelor. training-
urilor atit nationale cit
si internationale
SR LA sl Termen de 2 Responsabil ndicatori de "
Obiective Actiuni izt Riscuri Senonsabl i A |
Ribtt L A AT realizare (subdiviziunea) performanta |
Inresi i 1.1. Receptionarea gi inregistrarea g o :
L Inregistrareasi cpronates 3 sistares, Refuzul receptiondrii Sectia : i sk
monitorizarea executirii contractelor (trei exemplare) incheiate in Pe parcursul . . . .. . | Corectitudinea
e e : iy . contractelor., administrativa, | A
contractelor de achizitii urma desfasurarii procedurilor de achizitie anului Al Sters datelir SROHAR T onitori o continutului |
: o : . - : ' B m rizare § !
publice cu privire la centralizate a medicamentelor si ZATe 3l | contractelor |

procurarea de medicamente,

articolelor parafarmaceutice

contracte

statistica
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CENTRUL PENTRU ACHIZITII PUBLICE CENTRALIZATE iN SANATATE

alte produse de uz medicalsi | ]2, Receptionarea si inregistrarea

: s . L g . e . Numarul de Acorduri
dispozitive medicale Acordurilor Aditionale (trei exemplare) la Refuzul receptionarii Sectia o e
contractele incheiate in urma desfasurarii | Pe parcursul | Acordurilor Aditionale. administrativa, ? e e
. i . : : = S .| Corectitudinea
procedurilor de achizitie centralizate a anului Admiterea datelor eronate in monitorizare si SRR ,
. =, . - Sl continutului -
medicamentelor si articolelor Acordurile Aditionale statistica '

. Acordurilor Aditionale |
| parafarmaceutice '

Rapoarte de
Sectia monitorizare a
administrativd, | contractelor de
monitorizare si | achizitii publice.
statistica Numdrul de fisiere.

1.3. Colectarea datelor, cu privire la
livrari, de la operatorii economici
desemnati cAstigétori in cadrul Lunar Prezentarea datelor eronate
procedurilor de achizitie centralizate,
desfasurate in cadrul Centrului

Rapoarte de
monitorizare a ‘

. — Sectia
1.4. Procesarea datelor colectate de la . 1« | Omiterea procesirii datelor . ... - | contractelor de
= iy : Semestrial gi = administrativa, S ek ;
operatorii economici §i determinarea colectate de la operatorii o .| achizitii publice.
: : J anual < monitorizare §i -
nivelului de executare a contractelor economici statistica Procentul executirii
contractelor .
|
1.5. Formarea fisierelor de comanda % b - |
; 5 Sectia Corectitudinea
pentru IMSP-uri, pentru bunurile . G i ML Lo e
5 . Pe parcursul | Omiterea formirii fisierelor de administrativa, | executirii clauzelor
contractate in cadrul procedurilor de a 5 ; s . |
- s . 4 anului comanda pentru IMSP-uri monitorizare $i | contractuale.
achizitie centralizate, desfasurate in cadrul R A .
statistica Numarul de fisiere.
Centru '
; Omiterea colectarii datelor, cu ; -
1.6. Colectarea datelor de la IMSP-uri cu i 4 Sectia Corectitudinea J

privire la comenzile de bunuri,
contractate in cadrul
procedurilor de achizitie
centralizate, de la IMSP-uri

privire la comenzile de bunuri, contractate | Pe parcursul
in cadrul procedurilor de achizitie anului
centralizate, desfasurate in cadrul Centru

monitorizare si | contractuale.

administrativd, | executarii clauzelor ’
statistica Numdrul de fisiere.
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2. Asigurarea accesului la
informatie

2.1. Asistenta informationald in domeniul
achizitiilor publice

Pe parcursul
anului

Refuzul asistentei
informationale in domeniul
achizitiilor publice

Sectia
administrativa,
monitorizare si

Materiale
informationale.
Numarul de materiale
informationale
publicate (anunturi,

2.2. Coordonarea si implementarea tuturor

Pe parcursul

P
statistica rezltate),
Promptitudinea plasirii
datelor.
o : Mentinerea si
Refuzul plasarii datelor pe Sectia

pagina oficiald a Centrului.

administrativi,

asigurarea
functionaliti{ii paginii

activitatilor de informare anului Prezentarea informatiilor monitorizare si ok o
: e oficiale a Centrului in
eronate / incomplete statistica -,
refeaua internet
Numarul de
inregistrari (intréri).
2.3. Receptionarea si  inregistrarea Refuzul receptionarii si Sectia
scrisorilor, cererilor, sesizarilor, inregistrarii scrisorilor, cererilor, a2 .| Asigurarea circuitul
; s : Pe parcursul g . administrativa, S
demersurilor, interpelarilor, etc. ale : sesizrilor, demersurilor, — . | corect, eficient,
e . anului . = monitorizare si o
solicitantilor (prezetate personal, prin interpelarilor, etc. ale statistica | OPerativ si legal al
serviciul postal sau e-mail) solicitantilor tuturor documentelor
Omiterea Inregistrarii si Numarul de
2.4. Inregistrarea si expedierea scrisorilor, expedierii scrisorilor, cererilor, Sectia inregistrari (iesiri).
cererilor, sesizérilor, demersurilor, Pe parcursul | sesizarilor, demersurilor, administrativa, | Verificarea
interpelarilor, etc. catre destinatari (prin anului interpelarilor, ete. catre monitorizare si | corectitudinii
serviciul postal sau e-mail) destinatari (prin serviciul postal statistica executdrii, in termenii

sau e-mail)

stabiliti, a scrisorilor
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de ciétre angajatii
Centrului

Numarul de participari
la traning-uri,

| Seetin | L et
2.5. Perfectionarea si instruirea continud a | Pe parcursul | Delegarea necorespunzitoare a administrativa, nstionale, at's]
angajatilor SAMS anului participantilor la instruire monitorizaresi | . .7 ?
statistica internationale

1. Asigurarea asistentei 1.1.As.i‘grafea asistentei juridice Pe parcursul Cnsltan;é neconforma din Serviciul Juridic | Numadrul de refuzuri /
juridice subdiviziunilor CAPCS anului cauza aplicdrii normelor neglijari Tn asigurarea
juridice abrogate asitentei juridice
subdiviziunilor CAPCS
Editia: 01 Data:
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1.2. Avizarea proiectelor de acte
normative

Pe parcursul
anului

Favorizarea unui anumit
grup de interese

Serviciul Juridic

Numarul de proiecte
de acte avizate negativ

1.3.Participarea la sedintele grupurilor de
lucru de achizitii

Pe parcursul
anului

Pregatire insuficientd in
vederea asigurarii suportului
juridic necesar

Serviciul Juridic

Numarul absentelor la

sedintele grupurilor de

lucru de achizitii
nemotivate

1.4.Examinarea petitiilor si altor
documente ce tin de competenta
Serviciul Juridic si pregatirea
raspunsurilor corespunzatoare

Pe parcursul
anului

Depdsirea termenului de
examinare a petitiilor si altor
documente ce tin de
comptenta CAPCS

Serviciul Juridic

Numarul de petitii si
altor documente ce tin
de competenta
Serviciul Juridic si
pregatirea
raspunsurilor
corespunzatoare

1.5.Reprezentarea CAPCS in instantele de
judecata de toate nivelele pe cauzele
civile (participarea, intocmirea actelor
procesual —civile, in dependenta de
cauzele examinate in instanta de
judecata)

Pe parcursul
anului

Neprezentarea in cadrul
sedintelor de judecata fard
motive temeinice, Intocmirea
actelor procesual — civile cu
erori

Serviciul Juridic

Numarul de absente in
instantele de judecata
de toate nivelele pe
cauzele civile
(participarea,
Tntocmirea actelor
procesual —civile, Tn
dependentd de
cauzele examinate in
instanta de judecatd)

Data:
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1.6.Asigurarea avizarii documentelor
(ordinele interne ale CAPCS, contracte de
achizitii, contractele de colaborare, etc)

Pe parcursul
anului

Examinarea superficiala a
documentelor la prezentare
(ordine, contracte etc.)

Numarul refuzului
avizarii documentelor
(ordinele interne ale
CAPCS, contracte de
achizitii, contractele
de colaborare, etc)

Serviciul Juridic

1.7.Monitorizarea actelor legislative si
normative din domeniile interesate prin
consultarea Monitorului Oficial al RM,
Registrului de stat al actelor juridice al
RM, program

Pe parcursul
anului

Examinarea tardiva a actelor
legislative si normative in
domeniul medicamentului si
dispozitivelor medicale, precum
si alte acte normative care
urmeaza a fi aplicate in cadrul
sedintelor de judecata

Serviciul Juridic | Acte legislative si
nromative

monitorizate

2.Conlucrari cu alte institutii
ale statului si cu cele
ierarhic superioare.

2.1. Participarea la dezbaterile din cadrul
sedintelor comisiilor, grupurilor de lucru,
etc

Pe parcursul
anului

Prezentarea insuficienta/
incompleta a informatiilor
solicitate si abordate n cadrul
comisiilor, grupurilor de lucru

Serviciul Juridic | Numarul absentelor
nemaotivate la
dezhaterile din cadrul
sedintelor comisiilor,
grupurilor de lurcru

etc

|

2.2.Conlucrarea cu  Guvernul RM,
Cancelaria de Stat, subdiviziunile de
specialitate ale Ministerului Sdnatatii,
Muncii si Protectiei Sociale; institutiile
medico — sanitare; cu subdiviziunile
cointeresate ale autoritatilor
administratiei publice central, organele
de drept si alte autoritdti ale
administratiei publice centrale

Pe parcursul
anului

Refuzul neintemeiat privind
punerea la dispozitie a unor
informatie ce tin de
competenta CAPCS .

Refuzul fara motive temeinice
de a reprezenta CAPCS in
organele de drept si alte
autoritdti ale administratiei
publice centrale

Numarul demersurilor
de refuz privind
conlucrarea cu
Guvernul RM,
Cancelaria de Stat,
subdiviziunile de
specialitate ale
Ministerului Sanatatii,
Muncii si Protectiei

Serviciul Juridic

|
|
|
f
|
|
|
|

Editia: 01
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Socjale, institutiile
medico — sanitare; cu
subdiviziunile
cointeresate ale
autoritatilor publice
centrale

3. Desfasurarea activitatii
din domeniul resurselor
umane: Planificarea,
organizarea si
monitorizarea procedurilor
de personal

3.1. Recrutarea si selectarea candidatilor
pentru functiile de munc3 vacante;

3.2. Angajarea si noilor

angajati;

integrarea

3.3. Evidenta personalului, Tntocmirea
dosarelor personale pentru toti angajatii
Instruirea si dezvoltarea profesionald a
angajatilor

3.4, Transferul, remunerarea 5i
motivarea personalului;

3.5. Sanctionarea;

3.6. Eliberarea personalului CAPCS;

Pe parcursul
anului

Neidentificarea candidatilor
potriviti in termenul planificat

Selectarea candidatilor cu
pregatire insuficienta

Lipsa unor documente in
dosarul personal al angajatului

Parasirea in termen scurt a
postului de munca

Aplicarea sanctiunilor
disciplinare cu incilcarea

legislatiei muncii

Eliberarea personalului CAPCS
cu incilcarea legislatiei muncii

Depisirea termenelor de

Serviciul Juridic

Raport instruiri
completat. Ordine
aprobate. Fisa de
evaluare completate

nu mai putin de 25 %
Ordine de transfer

Numarul sanctiunilor
aplicate

Fluctuatia personalului

Organigrami aprobati |

Editia: 01
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3.7. Elaborarea statelor de personal si
organigramei ale Centrului;

elaborarea
contractului

3.8. Participarea la
Regulamentului intern si
colectiv de munca;

3.9. Suport informational si metodologic,
la necesitatea, sefilor de subdiviziuni n
elaborarea regulamentelor si fiselor de
post ale salariatilor CAPCS;

3.10. Introducerea datelor privind
personalul in sistemul SIERUS

transmitere a copiilor
documentelor justificative
referitor la personal

Stabilirea normelor juridice si
clauzelor eronate in
Regulamanet si contract
colectiv de munca

Suport informational si
metodologic eronat

Omiterea introducerii datelor
privind personalul in sistemull
SIERUS

si functionala. State de
personal aprobat in

termene stabilite.

Regulament aprobat

Regulamente si fise de
post aprobate de citre
directorul CAPCS

Numérul de obiectii /
sesizari din partea

MSMPS

4. Tmbunitatirea
competentei profesionale

4.1. Perfectionarea angajatilor Serviciului
juridic in domeniile de activitate, prin
participarea acestora, In cadrul diverselor
proiecte, programe, conferinte, training-
uri, atit nationale, cit si internationale

Pe parcursul
anului

Delegarea necorespunzatoare a
participantilor la instruire.

Serviciul Juridic

Numarul participarilor
angajatilor Serviciului

juridic in cadrul

proiectelar,
programelor,

conferintelor. training- |

urilor atit nationale cit
sl internationale
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